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1. AMAC

Bu prosediir, Tera Yatirnm Bankasi’nda g¢alisanlara verilen sosyal yardimlar1 belirlemek ve
calisanlarin i ile ilgili gergeklestirdigi giderlere iliskin 6demelerin belirlenen kurallar
cercevesinde yapilmasini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, ¢alisanlara verilen sosyal yardimlar ile ¢aliganlarin isle ilgili olarak yaptig1 tiim
harcamalarin 6deme esaslarini kapsar.

3. SORUMLULUK

Harcamayi1 onaylayan boliim yoneticisi 6deme belgelerini bu prosediir ¢ercevesinde kontrol
etmekten ve onaylamaktan,

Mali & idari Isler Boliimii, 6deme taleplerinin bu prosediir gergevesinde uygunlugunu ve
dogrulugunu kontrol etmekten ve 6deme yapmaktan,

Insan Kaynaklari Béliimii, sosyal yardimlari ve yan haklari bu prosediir gergevesinde
uygulamaktan sorumludur.

4. TANIMLAR / KISALTMALAR

IK: Insan Kaynaklar1 BSliimii nii,

Ust Yonetim: Genel Miidiir ve Genel Miidiir Yardimcisi unvanina sahip yoneticileri ifade eder.

5. UYGULAMA
5.1. Sosyal Yardimlar

5.1.1. Yemek Yardim

Tam giin ¢alisilan is giinlerinde, calisanlara 6gle yemegi imkani taninir. Aylik yemek bedeli
Ek.1-Sosyal Yardimlar & Ek Odemeler Listesi’ne gore ddenir.

Yemek bedellerindeki degisiklik Yonetim Kurulu onay1 ile yapilir.

Mesai saatleri i¢inde sehir i¢i gdrevi sebebiyle 6gle yemegi imkanindan faydalanamayan, mesai
bitiminden sonra veya tatil giinlerinde fazla ¢alisma yapan ¢alisanlarin yemek iicretleri Mali &
Idari Isler Boliimii tarafindan calisanin bagl oldugu yoneticisinin onaymi igeren fatura
karsiliginda 6denir.

Banka i¢i kullanim i¢in hazirlanmis olup tiim haklari Tera Yatirim Bankasi A.S. ye aittir.
Banka onayr olmaksizin herhangi bir kigi veya kurum ile paylasilamaz. 1
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5.1.2. Yol Yardim

Calisana is yerine gidip gelmek iizere Sosyal Yardimlar & Ek Odemeler Listesi’ne gore yol
yardim verilir. Arag destegi almayan ¢alisanlar igin gegerlidir. Ust Yonetim onay ile verilir.

Mesai bitiminden sonra veya tatil gilinlerinde saat 21:00’dan itibaren ¢alisanin sirketten
ayrilmasi durumunda veya egitim, fuar, seminer, toplanti, gorev geregi ziyaretlerde taksi ile
yapilan yol harcamas1 karsilanir. Belirtilen sartlara uygun olan harcamalar, Mali & Idari Isler
Boliimii tarafindan ¢alisanin bagli oldugu yoneticisinin onayini igeren belge karsiliginda 6denir.

5.1.3. Kiyafet Yardimi

Tera Yatirim Bankasi’nda Santral Operatorii, Asistan, Tahsildar, Sofoér ve Hizmetli kadrosuna
Sosyal Yardimlar & Ek Odemeler Listesi'ne gore kiyafet yardimi yapulir.

5.1.4. Evlenme Yardimi

Evlenen calisana evlenme cilizdaninin ibrazi halinde (her iki ¢alisan da isyerinde calisiyorsa iki
calisana birden) Sosyal Yardimlar & Ek Odemeler Listesi’ne gore evlenme yardimi yapilir.

5.1.5. Dogum Yardimi

Cocugu dogan calisana bu durumu belgelemek kaydiyla ¢ocuk basina (her iki calisan da
isyerinde calisiyorsa iki calisana birden) Sosyal Yardimlar & Ek Odemeler Listesi’ne gore
dogum yardimi yapilir.

5.1.6. Vefat Yardim

Calisanin birinci derece akrabasinin vefati halinde bu durumu belgelemek kaydiyla Sosyal
Yardimlar & Ek Odemeler Listesi’ne gére vefat yardimi yapulir.

5.2. YAN HAKLAR

5.2.1. Prim

Sirket Ust Y&netimi'nin takdirine bagli olarak sirketin finansal durumu, sektdr gereklilikleri ve
calisanin performansi esas alinarak prim 6denmesine karar verilebilir. Bu nevi yapilan 6demeler
hicbir sekilde kazanilmis hak dogurmayacaktir ve mutat aylik hak edislerden sayilmayacaktir.

Banka i¢i kullanim i¢in hazirlanmis olup tiim haklari Tera Yatirim Bankasi A.S. ye aittir.
Banka onayr olmaksizin herhangi bir kigi veya kurum ile paylasilamaz. 2



Tarih 30.04.2024

SOSYAL YARDIMLAR, YAN Revizyon No

TE€Ra BANK HAKLAR VE ODEMELER Dokiman No | PRSIK 534

PROSEDURU Gizlilik BANKAYA OZEL

5.2.2. Ozel Saglik Sigortasi

Direktor ve daha iist pozisyonda ¢alisan yOneticilere ise giris tarihi itibariyle ailelerini de (es ve
cocuk) kapsayacak sekilde, Miidiir/Y 6netici pozisyonundaki ¢aliganlara ise giris tarihi itibariyle
yalnizca ailelerinden bir kisiyi (es veya ¢ocuk) kapsayacak sekilde 6zel saglik sigortasi yapilir.
Miidiir/Y 6netici alt1 pozisyonda ¢alisanlarin 6zel saglik sigortasi ise giris tarihinden itibaren iki
ay sonra yapilir.

5.2.3. Arac Tahsisi

Arag tahsisi Ara¢ Kullanim Prosediiri' ne gore yapilir.

5.2.4. Cep Telefonu Tahsisi

Cep telefonu ve kurumsal sirket hatti tahsisi kullanim1 Sosyal Yardim Yan Haklar Listesi gore
yapilir.

5.2.4.1. Cep Telefonu Kategorileri ve Pozisyonlar

Insan Kaynaklar1 Béliimii her bir kategoriye giren unvanlari belirler ve Genel Miidiir'{iin onayni
alir. Cep Telefonu tahsisi IK Boliimii tarafindan asagidaki listeye gore yaplir.

Tip Kategori Tahsis Edilen Telefon

Statii Geresi 103 Yo6netim Kurulu, Genel Miidiir, I-phone, Samsung veya
Y g Genel Midiir Yardimcisi / Direktor muadili
Gorev Geregi 4 Gorev geregi kullanan ¢alisanlar Samsung veya muadili

5.2.4.2. Cep Telefonu Kullanim

~ 19

> Kategori 1, 2 ve 3’te yer alan cep telefonlar1 “statii geregi” tahsis edilir.

> Kategori 4'te yer alan cep telefonlari, ig amagl kullanim i¢in ilgili sirket Genel Miidiir ve
Insan Kaynaklar1 Béliimii ile “gdrev geregi” verilir. Yan hak olarak degerlendirilmez.
Tahsis edilen cep telefonunun markasi/modeli Insan Kaynaklar1 Béliimii onay1 ile
belirlenir.

> Liste’de yer alan unvanlar i¢in cep telefonu ve sim kart tahsis edilir. Calisanin kendi sim
kartin1 kullanmayi tercih etmesi halinde sim kartinin sirkete satig1 gerceklestirilir.

> Her kategori i¢in, yapilan tiim masraflar sirket tarafindan karsilanir.

Banka i¢i kullanim i¢in hazirlanmis olup tiim haklari Tera Yatirim Bankasi A.S. ye aittir.
Banka onayr olmaksizin herhangi bir kigi veya kurum ile paylasilamaz. 3
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5.2.5. Sirket Kredi Karti1 Tahsisi

Sirket kredi kart1 ilgili sirket Genel Miidiirii ile Yonetim Kurulu Baskan veya Y 6netim Kurulu
Bagkan Yardimcisi'nin uygun gordiigii yoneticilere tahsis edilir. Sirket kredi kart1 sahsi amagla
kullanilamaz. Karttan nakit avans ¢ekimi yapilamaz.

5.3. MASRAF VE ODEMELER

5.3.1. Benzer Gider Bildirimi ve Odemesi

Sirket araglar1 icin yakit alimi tasit tanima sistemi ile yapilir. Yakit aliminda belirlenen tutarlar
Sosyal Yardimlar & Ek Odemeler Listesi’nde yer almaktadir. Istisnai durumlarda, tagit tanima
sistemi haricinde yakit alinmas1 durumunda, ¢alisanin bagli oldugu boliim y6neticisinin
onayini igeren fatura karsiliginda 6deme yapulir.

5.3.2. Otopark Gideri ve Odemesi

Egitim, fuar, seminer, toplanti, gérev geregi yapilan ziyaretlere sirket araci veya calisanin
sahsi araci ile gitmesi durumunda otopark iicretleri Mali & Idari Isler Boliimii tarafindan bagl
oldugu boliim yoneticisinin onayi ile belge karsiliginda ddenir.

6. ONAY, YURUTME VE YURURLUK

Isbu politika, Y&netim Kurulu tarafindan onaylanir ve Banka personeline duyurulmasi sonrasi
yuriirliige girer. Bu politikada belirtilen esaslar ve hiikiimler Yonetim Kurulu tarafindan
yuriitiiliir. Dokiimanin yilda bir kez gozden gegirilmesi ve degistirilmesi de ayni onay
stirecine tabidir.

7. EKLER
> Ek.1- Sosyal Yardimlar & Ek Odemeler Listesi

> Ek.2- Arag Teslim Tutanag:

- -

Ek -1 Sosyal Yardimlar Yan Haklar L Ek -2 Arag Teslim Tutanagi.docx

8. REVi ZYON TABLOSU

Revizyon Revizyon

No Tarihi

Eski Hali Revize Hali Hazirlayan = Onaylayan

Banka i¢i kullanim i¢in hazirlanmis olup tiim haklari Tera Yatirim Bankasi A.S. ye aittir.
Banka onayr olmaksizin herhangi bir kigi veya kurum ile paylasilamaz. 4
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